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сПиCoк сoкPAЩЕнии

|/TБ

ИC

ИCП[н

ГIflн

CoИБ

Инфopмaциoннzul безoпacнocть

Инфopмaциoннaя сисTeMa

Инфopмaциoннtul систrМa пepсoнiUIьнЬIх .цЕшIIIьD(

ПеpсoнaльнЬIе .цaннЬIе

Cистемa oбеспeчения инфopмaциoннoй безoпacнoсти

Aдrtиниcщaтop ИБ pyкoвo.цсTвyeтся тpeбoвaниями нopмaтиBIIьD(,цoК)rМeнToв Poоcийскoй
Федеpaции' нopМaTиBIlьгх aктoB УнpeжленLIЯ, ЕacToЯшrй ИнстpyкЦией, a тaк)ке дPyгиМи
нopмaтиB}IЬIМи дoкyl{ентtlМи B чacти, eгo кaоaroщeйся.

1.5.

Инcmpу кщuя aDм aн acmp аmop а И Б
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|.6. Aдминистpaтop ИБ в пpе.цeлax сBoиx фyнкциoнaJIЬньD( oбязшrнoстeй oбeспечивaeт
paбoтocпocoбнoсть ИC, бeзoпaснoсть инфopмaции' oбpaбaтывaeмoй, пеpедaвaемoй ||
хparrимoй пpи пoМoщи сpедстB BьItIислиTельнoй тeхники B 14С, BкJIIочая ИCП!н
Утpеждeния.

I.7. .{oшкнoстнЬIe JIицa У.rpeжденllя, зaдetrтcтBoвulннЬIe в oбeспечении фyнкциoниpoвaнпяИСo
Moгyг бьrть oзнaкoМлeнЬI c oсtIoBIIЬIми пoлo)кeнИЯIvlkl и пpилo)кeHwIMIа Инстpщции в
ЧacTIl, их кaсalощейся, пo меpe нeoбxoдимoсти.

1.8. oзнaкoмление иlили opгaнизaцию oзнaкoмлeния c щeбoвaHИяMIt, Инcщщuии
oсyщeстBJIяeт oтветствeнный зa oбеспeчeние ИБ. oзнaкoмлrние пpoвowlTcЯ пoд poспиcь о
gьт/{aнeй элeктpoнньпr кoпий сooтBeтстByюIщ{х пpилoжеrrий и paздeлoв Инстpyкции
нrпoсpetстBrllнo дJUI пoBсeдIIeBIIoгo иcпoЛЬзoв aНklЯ B paбoте.

2. ДOЛ)I$IOсTнЬIЕ oБязAIIH()сTи

2.|. Coстaв oбязшrнoстей, кoтopьIe Boзлo}кeнЬI нa Aдминисщaтopa ИБ, пpeдстaвлены B
тaблицe (см. Taблицa 2.|).

aбtшцa2. oбязaннoсти

Л!
пlll

,Цoлжнoстrraя oбязaнrroсть ipeбoвaния к испoлнeник)
Cpoк пIllлп'

пepиotичнoстЬ
испoлнепПя

I
IIIтaтньlй (нa пoстoлrнoй
oснoве), плaнoвьrй кoнтpoль
BьIпoJIнеIIи,я пpoцe.цyp пo
экспJryaтaцpтуl СОИБ

Пpoвepки пpoизBo.цягся нa
сooтвеTстBиe тpeбoвaниям,
yкДttшным B }IIIсЦ)yкциях,
peглzlМенTtlх, стaндapтaх нa ИС,
ИCП.Цн. CoИБ

Coглaонo
пJIaнaп{ paбoт

2. IШтaтньй (нa пoстoяннoй
oснoве), плaнoвьй кoнтpoль
)кypнtlлoB aуДIITa сpr.цсTB и
систеМьI зaщ}rTы

Пpoвoдится сoглaснo
щeбoвшrиям ЕopмaтиBIIьD(
.цoкyNlrlrToв Унpеждe HLIЯ 14
экспJryaтaциoннoй дoкyментaции
нa сpеДствa зaIцитЬI

Ежеднeвнo

з. Hacщoйкa' эксплyaTaциЯ
cpедстB и сисTем
oбнapyжeн uIЯ aTaI<' кoнтpoJul
yтечки зaщищaемoй
инфoомaции

Пpoвoдится сoглaснo
тpeбoвaниям нopМaтиBI{ЬD(

дoкyМеIIToв Учpeжде t|klЯ у|
экcпJryaтaциoннoй дoкyN[еIIтaции
нa сpeдсTBa зaщиTьI

Пo мepе
неoбxo.щlмoсти

4.
Haсщoйкa, экспJIyaTaция
cpе.цстB и сисTем aHaJIИзa
зaщищеннoсTll' пpoBедrниr
tlIItlJIиз зaщищенн ocти' ИС g'

ИCП.Цн

Пpoвoдlтся сoглaснo
щeбoвaниЯм нop},taтиBIIЬIx
дoкyмeнтoв Уvpеждe НИЯ 11
экоплyaтEшIиoннoй дoкylvleнтaции
IIa сисTеМы aНaЛИзa
зaЦиЦеннocTи

Ежeмecящro
Пpи измeнении
пpoгpaммнoй
сpедрI и
пepсoIIfl"JIa

ИCIЦн

И нcmpу кцaл аdлt uн ucmpаmop а II Б
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JT}
ttlП .Цолxснoстнaя oбязaннoсть Tpебoвaния к исПoлнeник)

Cpoк пlплrt
пrpиoДичнoсTь

испoЛнeния
). Учacтие в нaсщoйке cpr.цcTB

и систrМЬI зaщитЬI'
opгuшизaщиoHньrх и
opгtшизaциoннo-теxническиx
МrpoпpиЯтиях пo
oбеспеченпloИБ

Пpoвoдится coглaснo
тpебoвaнияМ нopМaTиBIIЬD(
дoкyшleнтoв Утpежде гrvlЯ 1|
эксплyaтaциoннoй .цoкyNlентaции
нa сpеДстBa зaщитЬI

Пo меpе
неoбхoдимoсти

6. Унaстие, пo prшrнию
пpедоеДaTеJIя кoМиcсии пo
paccЛе.цoBtlниIo инцидrнToB'
B Mеpoпpиятил( пo
yIIp€lBЛению инцидентЕlми B
oблacти ИБ

Пo меpе
неoбxo.цимocти

7.
oбуrение и иIIсTpyктtuк
сoTpy.цIIикoB прaBилtlM
paбoтьt пo oбeспечeнию ИБ в
I4С

Пpовoдится сoгЛaонo
тpeбoвaнияМ нopМaтиBIIЬтх
дoкyN{eIIToв Уvpеждeния.
Peзyльтaтьr пpoBeдeни я o6уrcнtтя
(инстpyктaлra) ф иксиpyloT пo
фopме Пoш,loжeния 1

Пpи пpиеме
нoBЬIх

оoTpyдникoB
Пo мepе
неoбхo.цимoоти

8. Учaотие в paзpaбoтке
нopMaTиBньD( и

MeToдичecких МaтеpуIaJIoB,

oBязЕшIIIьD( с oбeспeчением

I4Б

Пo меpе
неoбxo.цимocти

9. Bнесение пpедлoжений o
сoBеpшенсTBoBzlнии сpr.цсTB
и Меp зaщитЬI инфopмaции

Пo меpе
пoяBJIения

10. Учaстие B плaниpo BaIIиIL|
Daбoт пo ИБ

Ежемесячнo и
е)кегo.цнo

1l Пеpедa.ra" B cлуrar
yBoльнения, Bсex нocителей
зalЦищaеМoй инфopм aЦvlrИ,
кoтopЬIe нaхo.циJIисЬ B егo
paспopя)ltении, B сBязи с
BЬIIIoЛнrниеМ иМ слyжебньтх
oбязaннoстей, cвoeмy
непoсpеДстBeIIнoМy
DvкoBo.цитeлIo

Пеpедaroтся Bсе pyкo tIuIcvl )
чеpIIoBики' чеpтеN(и' ДvrcКИ'
дискrTЬI' paспrчaтки с пpинтеpoB'
Мo.цeли, МaTepI,IzUIЬI 

' 
k|зДeIII4Я И IIp,

B cлy.rae
yBoлЬIIrния

3. ПPABA A,ЦMиI{исTPATOPA иБ

3.1. Aддлинисщaтop ИБ иМеrт пpzlвo:
щебoвaть oт пoльзoвaтелей I4 aдминиcтpaTopoв безyслoвнoгo сoб.гпo,цения
yстalloBлeннoй теxнoJloгии oбpaбoтки зarцищaемoй инфopмaции И BЬIIIoлIIения

дoкyN,IенToB, pеглaМенTиpyoщиx BoпpoсЬI oбеопечения безoпaснoсти kI зaщиTЬI
инфopмaции в Унpеждеtlии;

II нcпpу кцaя аdмu нu cmp аmop а II Б
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oбpaщaться к pyкoBoДитe.тпo сTpyктypнoгo пoдp{Lз.цeленIая Ущeхиeния с
тpебoвaнием o пpeкpaщeнии oбpaбoтки инфopмaции B сJIyнaях нapyшrния
yстzlIIoBJIeннoй теxнoлoгии oбpaбoпси зaщищaeМoй инфopмaЦуту| ИЛLt нapyшeния

фyнкциoниpoвЕшия cprдстB и систeм з4TIIиTьI инфopмaции;

щебoвaть у oтвrтственнoгo зa ИT пpeДoстaBJlrния шoбoй инфopмaцшo o
нacщoйкaх, кoнфигypal\|туI' coстaBe Й сTpyl(тypе ИC k| сoИБ' пpoBo.циМьD(
Mеpoпpиятиях пo сoз.цaник)' экопJryaтации, мo,цepнизaции у1 зaBepшeнию
эксIIJIyaтaции ИC t| сoиБ' кoтopые нaxoдятcя в oблacти oтBeтстBrIIнoсти
A.щ,rинистpaтopa ИБ;
B yстalloвлeннoМ пopядкe изменять кoнфигypaцию элемrнтoв ИC и сиcтeмы защитьI;
oбpaщaтьоя к ИT пoдpaздeлeнию с щeбoвaниям измeнeния кoнфигypaции сpeдстB
затцитъI нЕlxo.цящиxся в eгo oблaстll oтBeTcTBeIIнocти;
внocить сBoи пprдлoжения пo сoвepшeнсTBoBaниro фyнкциoниpoBЕlllvтяИС и сиcтeМЬI
зaIциTьI.

4. ПoPяДoкIIEPЕсMoTPAиIIсTPyкIцIи

4.t. Инотpщuия пo.цле)кит пoЛнoМy пepеcмoтpy B слrlaях' кoтopьIe веДУт к изменeнию
cocтaвa зaдaч BoзлoженнЬIx нa Aдминиcтpaтopa ИБ.

4.2. Пoлньй пеpeсМoтp ,цaннoгo дoкyМентa пpoBoДится o,".'"'".нным зa oбеcпeчeние ИБ с
цeлью пpoBepки сooтBетстBия oпpе.цeЛrнIIьD( .цaнньIм дoкyмeнтoм мrp зяпIиты peaJIьньIМ
ycлoBияМ пpимeнeн}Iя их B Унprждeнии.

4.з. Bнoсимьrе изМенeни'I lIе дoлхсъI пpoтивopeчитЬ дpyгиl{ пoлoх(eниям Инсщyкции.

5. OTBETсTBЕIIнЫЕзABЬIПoЛHЕtIиЕиIIсTPyкции

5.1. Ha AддлинистpaTopa ИБ вoзлaгaeTcЯ пepсoнtlJlьIlaя oтBrTстBеIIнocтЬ зa BьIIIoJIIIeниe Bсеx
oбязaннoстeй, вoзлo)кенIIЬD( IIa ниx нaстoящeй Инcтpщuией.

5.2, 3a пpaвoнapyшeния' сoBеpшeнньIe B пpoцеосе свoeй ,цеятeлЬнoсти, A'цIr,rинистpaтop ИБ
нrсет oTвeтственнocтЬ B пpеделЕlх' oпpeделrllньтх дeйствytoщим aдминиcтpaтиBIIЬIм,
yгoлoBIIьIM и гpЕDI(дtшским зtlкoнoдaтеJlьcтвoм PФ.

И н cmpу кцaл аdмu н acmp аmop а ИБ
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